برامج الأرشفه الإلكترونيه 


أسباب تجعلك تستخدم برنامج معين لأرشفة وحفظ 
مستنداتك ووثائقك 


٠‏ برنامج مفتوح المصدر قابل للتطوير والتعديل 

٠‏ الدخول على البرنامج من أي مكان في العالم 

٠‏ عدد لا نهائي من المستخدمين مع التحكم في الصلاحيات 
٠‏ ترقيم تلقائي صادر ووارد وطباعة باركود 

٠‏ أرشفة أي نوع من الملفات 

٠‏ الإحالات (ارساله) والإخطارات 


. الدخول فل البرنامج من أجهزة الحاسب ادلي والجوالاات 
الذكية والأجهزة اللوحية : 


٠‏ لا يحتاج إلى تركيب البرنامج على جميع أجهزة المستخدمين 
٠‏ النسخ الاحتياطي 
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نظام متخصص في حفظ وإدارة الوثائق» الهدف منه تقليل كمية الورق المتداول في 
المكاتب» وتسهيل الوصول للوثيقة بصورة أسرع تساعد المستخدم على إنجاز أكبر قدر من 
يحمي الوثائق الهامة من التلف والضياع أو السرقة جراء تداولها أو بفعل العوامل الزمنية 
والمناخية والتي لها دور كبير في إتلاف المخطوطات والوثائق القديمة. 

يتم حفظ الوثائق عن طريق الماسح الضوئي على شكل صورة رقمية عالية الجودة علي 
القرص الصلبء أو إنتاج هذه الوثائق الهامة على اسطوانة مدمجة يمكن الرجوع لها في أي 
وقت عن طريق الاستعلام في قاعدة المعلومات الخاصة بالبرنامج. 

وله إسهامه الفعال في تسيير عجلة العمل عن طريق المميزات المتعددة كالبريد الإلكتروني 
الخاص بالبرنامج والذي يسهل نقل الوثيقة من مستخدم لمستخدم آخر عوضاً عن الطريقة 
اليدوية التقليدية» كما أن هناك برامج مساعدة ومفيدة ملحقة وهي اختياريه تمكن المستخدم 
من الوصول إلى الوثيقة عن طريق خدمة الإنترنت من أي مكان في العالم. 
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نظام “إ00ع 72 


يعتبر نظام إيدوكس نظام كامل لإدارة الوثائق وحفظها وأرشفتها 
صمم هذا النظام للمنظمات الصغيرة والمتوسطة. 
يستخدم نظام إيدوكس واجهة تعامل سهلة 


بظهر المعلومات في شكل شجرة بحيث يسهل قراءتها للمستخدم 
بعتبر هذا النظام قليل التكلفة ويحتاج المستخدم لعدريب بسيط 
لاستخدام النظام. 
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جار تأي 


اس لعيا 


بعض برامج الارشفة الإلكترونية 


سلبيات الارشفة الالكترونية 


ا ب 
واضحة لإدارته وتوفير وسائط وأجهزة لاسترجاعه. 

2 أمكانية تعرض المواد الأرشيفية للسرقة والتلاعب والتحريف. 

3. يتطلب تكاليف كثيرة تحتاجها الأجهزة والعاملين في إعداد ملفات 
الأآرشيف وتطويرها ومتابعتها من حين إلى اخر لتحديثها. 

4. أن تعرض جهاز الكمبيوتر لأي حادث مثل الأعطال أو 
الصدمات الكهربائية قد يؤثر على البيانات المحفوظة في هذا 
الأرشيف كليا أو جزئيا مما يكون له تأثير بالغ على العمل في 
المكتب بشكل كلي. 


